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REGISTRO DE ACTIVIDADES
FACULTAD DE INGENIERÍA ELÉCTRICA

Este formulario es una guía para documentar actividades, y podrá complementarse o adecuarse según los requerimientos de la actividad específica que se reporta. Habiendo descargado y llenado debidamente el formulario, por favor guardarlo (de acuerdo al formato indicado a continuación) y enviarlo como archivo adjunto al correo electrónico fieregistroactividades@utp.ac.pa
Formato de nombre de archivo: 

· Tres primeras dígitos corresponden al tipo de actividad según el punto dos
· Los ocho dígitos siguiente corresponden a la fecha de la actividad  en formato dd-mm-aa
· Los últimos dos dígitos corresponden a las iníciales del responsable del archivo.

· Los temas mencionados serán separados por guión bajo   “_“
Ejemplo: Seminario realizado el 3 de febrero de 2013, persona responsable Hugo Maduro
Archivo: sem_03-02-13_hm
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1. Organizador de la actividad:
2. Personal responsable de la actividad  [image: image7.wmf]


3. Tipo de actividad:
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4. Nombre de la actividad general:
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5. Título del evento particular:
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6. Datos del evento

	Fecha:
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	Hora:
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	Lugar:
	[image: image25.wmf]



	Duración:
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7. Nombre del expositor:           [image: image27.wmf]


8. País de origen del expositor  [image: image28.wmf]


9. Empresa o Universidad a la que representa el expositor [image: image29.wmf]


10. Objetivos de la actividad.
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11. Breve resumen de la actividad (hasta diez líneas).
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12. Público participante:
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13. Para estancias de investigación, por favor proporcionar la siguiente información
	Nombre del estudiante
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	País de origen
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	Nombre de la universidad de origen
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	Carrera que cursa
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	Tema de la investigación
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	Periodo de la estancia
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	Motivo por el cual escogió nuestro centro de investigación
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	Nombre del investigador asesor de la universidad de origen / e-mail
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	Nombre del investigador asesor de la UTP 
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	Resultados de la investigación
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	Fecha de sustentación
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             Fotos durante su estancia en nuestro centro de investigación
14. Adjuntar a este registro de actividades la información siguiente:

	· Afiche de la actividad si existe (imagen.jpg)

· Programa de la actividad 
· Resultado de la encuesta de satisfacción
	· Fotos (máximo 4)
· Lista de asistencia
· Conclusión / Observaciones
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